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CIRCOLARE N. 1

AI DOCENTI

AL DIRETTORE S.G.A.
AL PERSONALE ATA
SEDE

OGGETTO: CALENDARIO LAVORI INIZIO ANNO SCOLASTICO
Gentilissimi,

quale nuovo Dirigente scolastico, porgo a tutti Voi il mio saluto e un sincero augurio di buon anno scolastico.
Tanto premesso, si propone di seguito il calendario degli impegni della prima meta del mese di settembre.

Tutte le attivita collegiali si svolgeranno in presenza.

IMPEGNI PRIMA META DI SETTEMBRE

MARTEDI 3 SETTEMBRE
COLLEGIO DEI DOCENTI

1. Saluto del Dirigente scolastico e presentazione nuovi docenti

Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente

Comunicazione nomina docenti Collaboratori del Dirigente scolastico ex art.

25,¢. 5, del D.lgs. 165/°01

4. Designazione Referenti Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria e Scuola
Secondaria di I grado

5. Proposte al Consiglio di Istituto per [’adattamento del calendario scolastico
regionale alle esigenze del PTOF e locali

6. Suddivisione dell’anno scolastico per valutazioni alunni

7. Proposta al Dirigente scolastico per la formazione e composizione delle classi

8. Proposta al Dirigente scolastico per [’assegnazione delle classi/sezioni e delle
discipline ai docenti

9. Proposta al Dirigente scolastico per la formulazione dell orario delle lezioni
e designazione relativa Commissione

10. Funzioni strumentali: individuazione aree di intervento e criteri per
l"assegnazione degli incarichi

11. Funzioni strumentali: designazione Commissione tecnica per la valutazione
delle istanze presentate

12. Costituzione Commissioni/Gruppi di lavoro e individuazione relativi
componenti
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10.00-12.30






13. Individuazione Responsabili di Laboratorio

14. Individuazione Coordinatori Dipartimenti

15. Individuazione altri Referenti

16. Piano annuale delle attivita dei docenti

17. Piano annuale delle attivita di aggiornamento e formazione (personale
docente e ATA)

18. Spezzoni orario (fino a 6 ore settimanali)

19. Attivita sportiva: giochi sportivi e adesione ai campionati studenteschi

20. Integrazione P1. 2024-°25

21. Criteri di sostituzione dei docenti assenti

22. Comunicazioni del Dirigente Scolastico

MERCOLEDI 4 SETTEMBRE

09.00-12.00

COMMISSIONE FORMAZIONE SEZIONI INFANZIA

La Commissione procedera alla formazione delle sezioni sulla base dei criteri definiti
dal Regolamento di Istituto, e con Delibera del C.d.d. del 03/09/2024.

09.00-12.00

COMMISSIONE PROGETTO ACCOGLIENZA — 1 GIORNO

Organizzazione didattica giorni 11-14 settembre e Progettazione/Organizzazione
Festa dell’Accoglienza

Definizione degli Obiettivi

e Accogliere i nuovi alunni e le loro famiglie

Presentare la scuola, i suoi valori, le sue strutture e il personale
Promuovere l'interazione tra studenti, famiglie e insegnanti
Rendere 1'inizio dell'anno scolastico un'esperienza positiva
Pianificare in dettaglio I’evento

Il Progetto come elaborato dalla Commissione verra condiviso con il D.S. e con lo
Staff di dirigenza, e successivamente sara presentato in Collegio docenti e in Consiglio
di Istituto.

09.30-11.30

DIPARTIMENTI

Pianificazione didattica: Coordinare e definire il piano didattico annuale, stabilendo obiettivi,
contenuti e metodi di insegnamento per le diverse discipline.

Calendario delle attivita: Stabilire un calendario per le riunioni di dipartimento, le attivita di
formazione dei docenti, le prove di valutazione e gli eventi scolastici rilevanti.

Aggiornamento e formazione: Identificare le esigenze di formazione continua dei docenti e
proporre corsi di aggiornamento o workshop su tematiche specifiche.

Valutazione e monitoraggio: Definire criteri e strumenti per la valutazione degli studenti,
garantendo che siano coerenti e in linea con gli obiettivi didattici stabiliti.

I Dipartimenti si riuniscono per Ordine di scuola

GIOVEDI 5 SETTEMBRE

09.00 - 12.00

COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI PRIME SCUOLA PRIMARIA

La Commissione analizzera i documenti di valutazione e procedera alla formazione
dei gruppi-classe sulla base dei criteri definiti dal Regolamento di Istituto, e con
Delibera del C.d.d. del 03/09/2024.




Si raccomanda di distribuire equamente gli alunni delle varie sezioni della Scuola
dell'Infanzia nelle classi Prime, evitando che interi gruppi di bambini provenienti dalla
stessa sezione siano inseriti nello stesso gruppo classe.

I bambini con disabilita verranno inseriti nelle classi successivamente al sorteggio di
abbinamento del gruppo-classe alla sezione.

09.00 - 12.00

COMMISSIONE PROGETTO ACCOGLIENZA — 11 GIORNO

Organizzazione didattica giorni 11-14 settembre e Progettazione/ Organizzazione
Festa dell’Accoglienza

Definizione degli Obiettivi

e Accogliere i nuovi alunni e le loro famiglie

Presentare la scuola, i suoi valori, le sue strutture e il personale
Promuovere l'interazione tra studenti, famiglie e insegnanti
Rendere 1'inizio dell'anno scolastico un'esperienza positiva
Pianificare in dettaglio I’evento

11 Progetto come elaborato dalla Commissione verra condiviso con il D.S. e con lo
Staff di dirigenza, e successivamente sara presentato in Collegio docenti e in Consiglio
di Istituto.

09.00 -10.30

GLI
0.d.G.:
1. Valutazione della situazione degli alunni con disabilita sulla base dell’analisi della
documentazione
2. Revisione dei Progetti di integrazione a favore degli alunni con disabilita
3. Presentazione del Piano dell’Inclusione
4. Discussione sul P.I. e adattamento della progettazione alla situazione scolastica

5. Varie ed eventuali
In caso di assenza del Dirigente, presiede il Coordinatore Gruppo H o eventuale
delegato del D.S..

Entro 13.00

PRESENTAZIONE CANDIDATURE FUNZIONI STRUMENTALI

Inviare domanda, corredata di Curriculum vitae, in modalita digitale all’indirizzo e-mail
dell’LS. (ctic806008@jistruzione.it), oppure consegnare in modalita cartacea presso
I’Ufficio protocollo.

VENERDI 6 SETTEMBRE

09.00 - 12.00

COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI PRIME SSPG

La Commissione effettuera la formazione delle sezioni sulla base dei criteri definiti dal
Regolamento di Istituto, e con Delibera del C.d.d. del 03/09/2024.

Si raccomanda di distribuire equamente gli alunni delle varie sezioni della Scuola
Primaria nelle classi Prime, evitando che interi gruppi di alunni provenienti dalla
stessa sezione siano inseriti nello stesso gruppo classe.

I bambini con disabilita verranno inseriti nelle classi successivamente al sorteggio di
abbinamento del gruppo-classe alla sezione.

12.30

COMMISSIONE DI VALUTAZIONE DOMANDE FFE.SS.

Eventuale esame e comparazione istanze dei candidati.
La Commissione dovra redigere un verbale di sintesi da presentare al Collegio.

LUNEDI 9 SETTEMBRE



mailto:ctic806008@istruzione.it

09.00-12.00

COMMISSIONE CURRICOLO VERTICALE E CURRICOLO EDUCAZIONE
CIVICA

Revisione Curricolo verticale e Curricolo di educazione civica:

1. Analisi dello stato attuale

2. Raccolta e analisi dei documenti esistenti: esaminare il Curricolo attuale, 1
programmi, le attivita e i materiali didattici utilizzati in tutte le classi

3. Identificazione delle aree di miglioramento: identificare eventuali lacune,
sovrapposizioni o discontinuita nel curricolo attuale

La Commissione per la Revisione del Curricolo Verticale e del Curricolo di Educazione
civica gioca un ruolo cruciale nel garantire che 1’offerta formativa della scuola sia
allineata alle esigenze educative moderne e alla formazione di cittadini consapevoli. Un
approccio collaborativo e ben strutturato, con I’impegno di tutte le parti coinvolte,
contribuira a creare un curricolo che non solo risponda alle esigenze educative degli
studenti, ma li prepari anche a essere cittadini responsabili e attivi nella societa.

In merito al Curricolo di Educazione civica la Commissione si riserva di apportare
eventuali modifiche successivamente all’approvazione definitiva delle nuove “Linee
guida” emanate dal MIM.

I Docenti presenti in piu Commissioni svolgeranno la loro attivita in entrambe
secondo le necessita organizzative del momento.

09.00-12.00

COMMISSIONE REGOLAMENTO D’ISTITUTO E PATTO EDUCATIVO DI
CORRESPONSABILITA
Revisione Regolamento d’Istituto secondo le sotto indicate indicazioni:

Rivedere e aggiornare il Regolamento esistente: garantire che il Regolamento d’istituto
sia conforme alle leggi e normative vigenti, nonché alle Linee guida del Ministero
dell’Istruzione.

Rendere il regolamento chiaro e accessibile: assicurarsi che il Regolamento sia
facilmente comprensibile e accessibile a tutti i membri della comunita scolastica, inclusi
studenti e famiglie.

Promuovere la partecipazione e il rispetto: definire regole che promuovano la
partecipazione attiva e il rispetto reciproco tra tutti i membri della scuola, contribuendo
a un clima scolastico positivo.

Affrontare nuove tematiche e sfide: integrare nel Regolamento le normative relative a
temi emergenti, come 1’'uso delle tecnologie digitali, la privacy, il bullismo e il
cyberbullismo.

Favorire la responsabilizzazione e 1’autonomia degli studenti: Sviluppare norme che
incoraggino gli studenti a prendersi la responsabilita delle proprie azioni e a sviluppare
un senso di appartenenza alla comunita scolastica.

Aggiornare sulla base della normativa piu recente.

I Docenti presenti in piu commissioni svolgeranno la loro attivita in entrambe secondo
le necessita organizzative del momento.

11.30

Sorteggio classi prime Scuola Primaria e Scuola Secondaria di I grado
presso la Presidenza

Seguira Circolare informativa.

MARTEDI 10 SETTEMBRE

10.00-11.30

I

COLLEGIO DEI DOCENTI




Co N A N~

= 0

0.
11.
12.

13.
14.

Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente

Criteri e modalita per lo svolgimento degli incontri scuola-famiglia
Adesione al servizio di Istruzione domiciliare

Nomina tutor neo-immessi in ruolo

Assegnazione monte ore di Educazione civica e programmazione disciplinare
Patto Educativo di corresponsabilita

Attivita alternativa all’ IRC

Criteri di deroga della quota minima di ore di frequenza richiesta per la
validita dell’anno scolastico nella scuola secondaria di I grado
Individuazione data delle elezioni per rinnovo annuale degli organi collegiali
Attribuzione incarico funzioni strumentali al Piano Triennale dell'Offerta
formativa

Individuazione Coordinatori e Presidenti/Segretari Consigli di
intersezione/interclasse/classe

Condivisione progetto accoglienza

Condivisione dello stato dei progetti PNRR 3.1, 2.1 e Agenda Sud
Comunicazioni del Dirigente scolastico

11.30-12.15

12.15-13.00

O.d.g.
Presentazione da parte del Coordinatore di classe degli alunni facenti parte delle due
classi prime della scuola secondaria I grado.

CONSIGLIO CLASSI PRIME SCUOLA SECONDARIA I GRADO

Si fa presente, altresi, che presumibilmente:
e il Consiglio di Istituto avra luogo lunedi 9 settembre (seguira convocazione);
e venerdi 13 settembre sara convocata la RSU (informazione successiva e preventiva, con avvio

contrattazione).

Maniace, 03/09/2024

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Benedetta Maria Fallica

(firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 c.2 del D.L. 39/93)







